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1. Rekisterinpitdja

Efima Oy, Mannerheimintie 3B, 5 krs, 00100 Helsinki, p. +358 10 470 5450.

2. Yhteyshenkilo rekisterid koskevissa asioissa

Janne Hirva

3. Rekisterin nimi

Efiman App-in-a-Day rekisteri

4. Henkilttietojen kasittelyn tarkoitus

Kayttdjakoulutusten jarjestdminen, koulutusviestintd, koulutettavien yhteystietojen hallinnointi,
koulutusympéristojen hallinnointi, koulutusten palautekyselyt, yhteydenotot pyydettaessa.

Henkilotietojen kasittely perustuu henkildn ilmoittautumiseen koulutukseen ja siten antamaan suostumukseen
tarvittavien henkilétietojen kasittelyyn koulutuksen jarjestamiseksi.

Rekisterdityneiden henkildiden yhteystietoja kaytetaan koulutusten valmisteluun ja jarjesteamiseen seka
koulutusymparistojen rakentamista ja jakelua varten.

5. Rekisterin tietosisaltod

Tietokannassa sailytetddn seuraavia tietoja koulutettavista asiakkaista ja potentiaalisista asiakkaista ja
sidosryhmisté:

- nimi, titteli, rooli yrityksessa, yhteystiedot

- koulutuksen tuottamiseen liittyvat koulutusymparistojen tiedot
- koulutuksiin liittyvat sdhkopostikeskustelut

- koulutuspalautteet

- koulutuksiin liittyva viestinta, kutsut ja yhteydenotot
-ateriatarpeet ja toivomukset, esteettomyyteen liittyvat toiveet

6. Saanndnmukaiset tietolahteet

Microsoft toimittaa osallistujien ilmoittamat yhteys- ja muut tiedot Efimalle, joka taydentaa
koulutusymparistoihin ja viestiin liittyvia tietoja rekisteriin. Efiman kouluttajat, koulutusten apukouluttajat ja
business management hallinnoivat tietoja ja tuottavat mm. kutsut koulutuksiin, seka ymparistdjen asetukset.
Kouluttajat rakentavat koulutettaville Microsoftin ohjeiden mukaan koulutusympéaristoja, joihin koulutettaville
jaetaan paasy.
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7. Tietojen sdannonmukaiset siirrot ja luovutukset

Tietoihin on paasy koulutusaiheeseen liittyvan tiimin nimetyilla kouluttajilla seké kutsujen ja paasyn
hallinnointiin liittyvilla henkildilla kuten markkinointi ja kouluttajat, sekéa Business Managementilla. Tietoja
kaytetdan koulutustapahtumien jarjestdmiseen ja naihin liittyviin palautekyselyihin. Koulutuksen jalkeen
koulutettavaan ollaan yhteydessé, mikali han toivoo tata palautelomakkeella.

Henkilttietojen kasittely voidaan ulkoistaa kolmannelle osapuolelle, jolloin Efima takaa sopimusjarjestelyin, etta
henkildtietoja kasitelladn voimassaolevan henkilétietojen suojaa koskevien saantelyn mukaisesti.

8. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Henkilttietoja ei siirreta Euroopan talousalueen ulkopuolelle, paitsi, jos henkil6tietoja siirretdaén Euroopan
komission hyvaksymia mallisopimuslausekkeita kayttaen tai Euroopan komission hyvéaksymiin valtioihin, jotka
noudattavat riittavaa tietosuojan tasoa.

9. Rekisterin suojauksen periaatteet

Paasy rekisterin tietoihin edellyttaa kayttajan tunnistamista, kayttdoikeuksia seka vahvaa tunnistautumista, jotta
kayttaja voi padsta Teams-ryhma ja sen sisaltamiin aineistoihin. Kaytté on rajattu Efimalla aktiivisesti
koulutusten jarjestamiseen liittyville henkildille sekd business managementille. 0365-kayttajanhallinta tapahtuu
keskitetysti Efiman sisdisen IT:n avulla. Teams-ryhman paasyn hallinta tapahtuu koulutuksia jarjestavien
henkildiden toimesta. Kayttdoikeuksien lisddmisesta jaa dokumentaatio Teams-ryhmaan. Rekisterin kayttd on
ohjeistettu.

10. HenkilGtietojen sailytysaika

Henkildtietoja séilytetdén niin kauan, kuin on tarpeen tassa tietosuojaselosteessa mainittujen henkildtietojen
kasittelyn tarkoitusten toteuttamiseksi. Henkilotietojen sailytysajat maaraytyvat seuraavien perusteiden
mukaisesti:

- Rekistertidyn henkilttietoja tarvitaan jotta Efima tietdd onko rekisterdity osallistunut aiempiin
koulutuksiin ja koulutuspalautteiden analysointiin koulutusten kehittdmiseksi.

- Rekisterdidyn henkilttietoja sailytetaan niin kauan, kuin Efiman oikeutetun edun voidaan
perustellusti katsoa olevan voimassa. Oikeutetun edun voimassaolon Efima maarittelee
esimerkiksi Efiman verkkopalveluiden kayton ja rekisteroidyn sekd Efiman vélisen
yhteydenpidon, kuten koulutuksiin osallistumisen, perusteella.

- Rekisterdidyn tiedot poistetaan rekisteristda, kun tama peruuttaa antamansa suostumuksen tai
vastustaa henkildtietojensa kasittelya. Talldin rekisterissa sailytetadn kuitenkin
suoramarkkinoinnin kieltoa koskeva tieto.

- Rekistertidyn tiedot poistetaan rekisterista, mikali rekisterdity on pyytanyt tietojensa poistoa,
eikd Efimalla ole muuta perustetta henkilotietojen kéasittelylle.

Vanhentuneet ja poistettaviksi merkityt tiedot poistetaan sdanndéllisten poistojen yhteydessa, vahintdan 3
vuoden vélein. Poistot dokumentoidaan ja lokitetaan rekisterin yhteydessa olevaan tiedostoon.
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11. Rekisteroidyn oikeudet

Tietosuoja-asetus takaa rekisterdidylle useita oikeuksia, joita kayttdmalla rekisterdity voi itse maarata
henkildtietojensa kasittelysta. Rekisterdidyn oikeudet ovat seuraavat:

- Tarkastusoikeus: Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajaltd vahvistus siita, kasitteleek®
tama hanta koskevia tietoja, seka oikeus tarkastaa rekisterinpitdjan hanesta kasittelemat tiedot.

- Oikeus oikaista tiedot: Rekistertidylla on oikeus oikaista rekisterinpitdjan hanesta kasittelemat,
virheelliset tiedot, tai tydentaé rekisterinpitdjan hanesta kasittelemid puutteellisia tietoja.

- Oikeus tulla unohdetuksi: Rekisteroidylla on oikeus vaatia rekisterinpitajaa poistamaan hanta
koskevat henkilotiedot, ja rekisterinpitijalla on velvollisuus poistaa tallaiset tiedot, mikali
henkildtietojen kasittelylle ei ole enaa laillista perustetta.

- Kasittelyn rajoittaminen: Rekisteroidylla voi tietyissa lakisééteisissa tapauksissa olla oikeus
saada rekisterinpitajaa rajoittamaan henkildtietojensa kasittelya.

- Oikeus siirtaa tiedot: Rekisterdidylla voi olla oikeus saada rekisterinpitajalta rekisterinpitajan
hanesta kasittelemat tiedot yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus
siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

- Suoramarkkinointi ja oikeus kieltd& henkildtietojen kasittely suoramarkkinointitarkoituksiin:
Rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta henkilttietojaan
suoramarkkinointitarkoituksiin. Jos rekisterdity on antanut rekisterinpitgjalle suostumuksensa
sahkoisen suoramarkkinoinnin lahettamiseen, voi rekisterdity perua suostumuksensa koska
tahansa.

Rekisterdity voi kayttaa ylla mainittuja oikeuksiaan lahettamalla oikeuden kaytt6a koskevan pyynnoén
omakaétisesti allekirjoitettuna osoitteeseen:

TIETOSUOJA
Efima Oy
Mannerheimintie 3B
00100 Helsinki

Pyynnon liitteend tulee toimittaa kopio allekirjoituksen sisaltavasta henkil6llisyystodistuksesta.

Liséksi rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, Suomessa tietosuojavaltuutetulle, Efiman
henkildtietojen kasittelysta. Tietosuojavaltuutetun verkkosivut 16ytyvat taalts.


http://www.tietosuoja.fi/fi/index.html

